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	İŞ VE İŞLEMLER

	1
	Görevli okul müdürü ve program hakkında 12 Kasım 2019  Salı günü saat 15:00 da Beşiktaş Anadolu Lisesi Konferans Salonu’nda  bilgilendirme
Toplantısı yapılacaktır. Görevli idarecilerimiz kendi okulunda 19-20-21-22 Kasım’da
yapılacak seminer ve atölye çalışmalarının takibinden sorumlu olacaktır.


	2
	Eğitim Merkezleri okullarında gerçekleşecek çalışmaları http://besiktas.meb.gov.tr/basvuru/Kurum   adresinden inceleyerek, katılımcı
mevcudu kadar sınıf ya da salon ortamı hazırlanacaktır.


	3
	Çalışmanın yapılacağı salonun tertip, düzen ve temizliğine dikkat gösterilecek,
bilgisayar, projeksiyon, ses cihazı gibi yardımcı materyallerin çalışıp çalışmadığı
kontrol edilerek, atölyeler için gerekli malzemeler sağlanarak eğitimcinin kullanımına hazır hale getirilecektir.

	4
	Eğitim merkezi olan okullarımız  http://besiktas.meb.gov.tr/basvuru/Kurum      linkinden kullanıcı adı ve şifreleri ile giriş yaparak kendi okullarında gerçekleşecek eğitimlerin katılımcı listelerini indirebileceklerdir. Katılımcı listelerinin bir nüshası eğitimin yapılacağı salona asılacak, bir nüshası da eğitim sonunda katılımcılara imzalatılacaktır.

	5
	Her bir Atölye çalışmasında eğitimciye destek olmak ve eğitimi fotoğraflamak için okul müdürlüğünce 1 öğretmen görevlendirilecek.


	6
	Seminer (atölye değil) programlarında sunuculuk yapmak ve eğitimciyi takdim
etmek üzere görevli bir personeli tayin edilecektir. (Sunucu için örnek metin EK-1‘de
verilmiştir.)


	7
	Seminer (atölye değil) programlarında program başlamadan hemen önce
EK-2’te gönderilen Beşiktaş İlçe Milli Eğitim Tanıtım Videosu izletilecek ardından programa başlanacaktır.


	8
	Seminer ve atölye çalışmaları için fotoğraf çekimi yapılacak ve bunun için okul
müdürü tarafından bir görevli tayin edilecektir. Her gün için, yapılan eğitimin
sonunda çekimi yapılan fotoğraflardan (her program için seçilmiş 5 fotoğraf)
argebesiktas@gmail.com mail adresine saat 14:00’a kadar gönderilecektir.


	9
	Atölye, Seminer ve Etkinliklerin yoklamaları, çalışmaların gerçekleştiği gün saat 17:00 a kadar https://besiktas.meb.gov.tr/basvuru sayfasından  eğitimin gerçekleştiği eğitim merkezi müdürlüğünce yapılacaktır.  
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